
GESUCHT: Persönlichkeit für Auftragsmanagement und MEHR!

Wir sind ein technisches Dienstleistungs- und Produktionsunternehmen, das sich mit der Entwicklung und Herstellung von kom-
plexen und hoch dekorativen Aluminiumbauteilen beschäftigt. 

Der Produktionsstandort in Italien plus unser europäisches Netzwerk in Deutschland, Schweiz, Spanien, Kroatien, Slovakei fertigt 
Präzisionsbauteile und Baugruppen für Kunden aus Möbel-, Küchen-, Leuchten- Motorenindustrie, Fördertechnik, Kühltechnik, 
Maschinenbau, Haushaltsgeräte uvm.

Wir suchen einen Profi für Auftrags- & Einkaufsmanagement in einem internationalem Umfeld.

DEINE AUFGABEN

	� Unterstützung der Geschäftsführung
	� Korrespondenz (EMAIL), Telefon, Datenpflege (ERP, CRM, DMS)
	� Selbständige Vorgangsabwicklung ( Bestellungen / Aufträge / Lieferscheine / Rechnungen)
	� Direkte Kommunikation zu Kunden und Lieferanten
	� Selbständige Überwachung + Steuerung der Produktionsaufträge
	� Aufbereitung von Unterlagen, Präsentationen

	� Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung (HAK,HTL Bürokauffrau-/mann)
	� Erfahrung in einem ähnlichen Umfeld
	� Gute IT-Kenntnisse (MS Office, Apple, Bildbearbeitung von Vorteil)
	� Englisch in Wort und Schrift (fortgeschritten)
	� Kommunikative Persönlichkeit
	� Genauigkeit, Teamfähigkeit und Verlässlichkeit
	� Selbstständiges Arbeiten als Grundeinstellung
	� Durchsetzungsvermögen

DEIN PROFIL

	� Selbständiges Aufgabengebiet bei geregelten Arbeitszeiten in einem jungen, modernen Team
	� Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem international aktiven Unternehmen
	� Echte Perspektiven um mit uns gemeinsam zu Wachsen
	� Flache Hierachien
	� Angenehmens  Betriebsklima

UNSER ANGEBOT

DIENSTORT 5023 Salzburg
DIENSTBEGINN ab sofort

EINSTUFUNG/ENTLOHNUNG Es gilt der vorgegebene Kollektivvertrag als Basis. Eine Überzahlung ist jedenfalls je nach Qualifikation und 
Erfahrung vorgesehen..

Mehr über uns findest Du unter: www.wale-systems.com

Bist Du interessiert? Dann sende uns Deine Bewerbungsunterlagen an: wale.dean@wale-systems.com 

WALE-Systems GmbH	
Linzer Bundesstraße 21a
5023 Salzburg, Austria	

UID-Austria ATU714 08 639
UID-Germany DE315 88 5113
FN-Nr. 4580541i, LG Salzburg

E wale.office@wale-systems.com
W www.wale-systems.com


