o) TEZ

UBER 30 JAHRE

KINDER IN GUTEN HANDEN

UNSERE QUALITAT GEHORT DEN KINDERN!

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum ehestmaoglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter/in fiir die Bereichsleitung

lhre wesentlichen Aufgaben:
e Die Gesamtabwicklung der Vermittlung von Tageskindern in Teilen der Stadt Salzburg und im
Tennengau;
e Vertragserrichtung und Vertragsbearbeitung zwischen Eltern und Tagesmutter/-vater;
e Zusammenarbeit mit den Gemeinden und einschlagigen sozialen Einrichtungen vor Ort;
e Hausbesuche bei Tageseltern, Begleitung und Beratung der Tagesmiitter/-vater;
e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten;
e Teilnahme an vereinsinternen Veranstaltungen, Klausurtagen und Supervisionen;

Wir erwarten:
e Eine serviceorientierte, kommunikative und offene Personlichkeit, die sich mit hohem
Engagement fir die Belange der Eltern und Tageseltern einsetzt;
e Belastbarkeit, Verlasslichkeit und Flexibilitat;
e Fdhigkeit zur Teamarbeit und zum selbsténdigen Arbeiten;
e Bereitschaft zu Weiterbildungen;
e Kaufmaéannische Grundkenntnisse sowie einschlagige EDV — Kenntnisse;
e Ausbildung in Sozialarbeit, Erwachsenenbildung oder Padagogik von Vorteil;

Wir bieten:
e Eine wertschatzende Unternehmenskultur;
e Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz;
e Aufgaben mit groBer Eigenverantwortlichkeit und Selbstandigkeit;
e Sehr gute Fort- und Weiterbildungsregelungen;
e Fachliche Unterstiitzung und Einarbeitung;
e Supervision;

Stundenanforderung: 35 Wochenstunden

Gehalt fur 38,5 Wochenstunden: Das Gehalt betragt je nach Berufserfahrung und Anrechnung von
Vordienstzeiten mind. € 3.542,60 brutto 14 x jahrlich

Eigener PKW erforderlich.

Aussagekraftige Bewerbungsunterlagen bitte bis 16. August 2022 per Mail an johanna.steiner@tez.at
senden.
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