
 

 
 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum ehestmöglichen Zeitpunkt eine/n  

Mitarbeiter/in für die Bereichsleitung 

Ihre wesentlichen Aufgaben: 

• Die Gesamtabwicklung der Vermittlung von Tageskindern in Teilen der Stadt Salzburg und im 

Tennengau; 

• Vertragserrichtung und Vertragsbearbeitung zwischen Eltern und Tagesmutter/-vater; 

• Zusammenarbeit mit den Gemeinden und einschlägigen sozialen Einrichtungen vor Ort;  

• Hausbesuche bei Tageseltern, Begleitung und Beratung der Tagesmütter/-väter; 

• Allgemeine Verwaltungstätigkeiten; 

• Teilnahme an vereinsinternen Veranstaltungen, Klausurtagen und Supervisionen; 
 

Wir erwarten: 

• Eine serviceorientierte, kommunikative und offene Persönlichkeit, die sich mit hohem 

Engagement für die Belange der Eltern und Tageseltern einsetzt; 

• Belastbarkeit, Verlässlichkeit und Flexibilität; 

• Fähigkeit zur Teamarbeit und zum selbständigen Arbeiten; 

• Bereitschaft zu Weiterbildungen; 

• Kaufmännische Grundkenntnisse sowie einschlägige EDV – Kenntnisse;  

• Ausbildung in Sozialarbeit, Erwachsenenbildung oder Pädagogik von Vorteil; 
 

Wir bieten: 

• Eine wertschätzende Unternehmenskultur; 

• Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz; 

• Aufgaben mit großer Eigenverantwortlichkeit und Selbständigkeit; 

• Sehr gute Fort- und Weiterbildungsregelungen; 

• Fachliche Unterstützung und Einarbeitung; 

• Supervision; 

 

Stundenanforderung: 35 Wochenstunden 

Gehalt für 38,5 Wochenstunden: Das Gehalt beträgt je nach Berufserfahrung und Anrechnung von 

Vordienstzeiten mind. € 3.542,60 brutto 14 x jährlich 

Eigener PKW erforderlich.  

Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen bitte bis 16. August 2022 per Mail an johanna.steiner@tez.at 

senden. 

TEZ – Zentrum für Tageseltern in Salzburg 
Albert-Birkle-Str. 4 

5026 Salzburg 
Tel.: 0662/871750 
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