
ASSISTENZ DER VERKAUFSLEITUNG M/W/D

Das „Salzburger Verlagshaus“ sucht ab sofort für die Zentrale in der 
Stadt Salzburg eine/n  Assistent/in der Verkaufsleitung.

IHR PROFIL	�	  Sie sind ein Organisations- und Networking-Talent und 		
	 würden gerne in der spannenden Medienbranche arbeiten. 	
	 Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische 		
	 Ausbildung, haben erste Berufserfahrungen im Assistenz- 
	 bereich und sind sicher im Umgang mit MS Office 	 	
	 Anwendungen (Grundlagen Excel).

IHRE AUFGABEN	 - Team-Management und erste Ansprechperson für 		
	 	 organisatorische Backoffice-Agenden (ERP System)	 	
	 - Unterstützung des Teams in allgemeinen administrativen 	
		  und organisatorischen Tätigkeiten 
	 - Aufbereitung von Präsentationen (Powerpoint / CANVA) 
	 - Eigenverantwortliche Bearbeitung von internen Projekten 	
		  und Aufgaben

UNSER ANGEBOT	�	  Ein sicherer Arbeitsplatz in der Salzburger Nachrichten 		
	 Mediengruppe. Ihr kollektivvertragliches Brutto-Mindest- 
	 gehalt beträgt bei Vollbeschäftigung (37 Stunden)  
	 € 2.127,- (14x jährlich). Teilzeitanstellung mit 20-25 Stunden. 	
	 Überzahlung nach Qualifikation.

BEWERBUNG		�  Ihre Bewerbung mit Foto und Lebenslauf senden Sie bitte 
per Mail an klaus.buttinger@svh.at

Salzburger Verlagshaus GmbH 
Karolingerstraße 40 
5020 Salzburg

Tel: +43 662 / 820 220 – 0 
Fax: +43 662 / 820 220 – 555 

Salzburger Fenster

Wir machen Zeitung.

Salzburger Woche
Hallo Nachbar


