StrauB

KALTE /KLIMA/KOMPETENZ

Front Office, Sachbearbeiter (m/w) Sraul st
Vollzeit - 38,5 Stunden offimont oastalten.

StrauB Kalte- und Klimatechnik bietet als eigentiimergefiihrtes Unternehmen seit liber 50 Jahren
maBgeschneiderte Losungen in der Kalte- und Klimatechnik sowie im Anlagenbau.

Als Anbieter fr Industrie, Gewerbe und Gastronomie bzw. Hotellerie erreichen wir mit unserem Anlagenbau
viele verschiedene Kundengruppen in den unterschiedlichsten GroBenordnungen und sind als Komplettanbieter
von der Planung Uber die die Installation bis hin zur Wartung sehr erfolgreich und somit stetig wachsend.

Als dynamisch wachsendes Unternehmen suchen wir eine/n engagierte/n neue/n Kollegin/Kollegen, die bzw.
der sich weiterentwickeln mochte und ein abwechslungsreiches und vielfaltiges Aufgabengebiet schatzt.

Unsere Mitarbeiterinnen sind ein wesentlicher Erfolgsfaktor.
Wir wenden uns mit unserem Stellenangebot an Personen mit ahnlichem Aufgabengebiet genauso wie
an Wiedereinsteigerinnen.

» lhre Aufgaben:

* Betreuung der Telefonzentrale und des allgemeinen E-Mail-Accounts

* Buroorganisation, Korrespondenz und Terminkoordination

* Fuhrpark- und Reisemanagement

* Mitarbeit bei Marketingaufgaben sowie Betreuung der Website und Social-Media-Kanalen

* Laufende Datenerfassung und-verwaltung (Stammdatenpflege)

* Empfang und Bewirtung von Geschaftspartnern und Kunden

* Organisation und Koordination von internen Veranstaltungen

* Allgemeine Sekretariatsaufgaben wie Postbearbeitung, Verwaltung Buromaterial,
Ausgabe Arbeitskleidung, uvm.

» lhr Profil:

* Abgeschlossene Ausbildung - (kaufmannisch oder technisch bzw. Lehre)
* Vorzugsweise bereits Erfahrung im Office-Bereich

* Gute MS-Office Anwenderkenntnisse

* Freude am Telefonieren und Kommunikation mit Kunden

* Organisationsgeschick und Kommunikationsfahigkeit

* Positive Ausstrahlung und Teamplayer

* Proaktive Personlichkeit mit selbstandiger Arbeitsweise

* Erfahrung im Social-Media-Bereich und der Betreuung von Websites

* Ausgezeichnete Deutschkenntnisse

)» Unser Angebot:

* Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem wachsenden und Uberregional tatigen Unternehmen
° Attraktiver Arbeitsplatz in einem Umfeld mit hoher Wertschatzung fir Engagement und Leistung
* Offene Kommunikation und ein respektvolles Miteinander
* Das Brutto-Monatsgehalt betragt fur diese Position It. KV Metallgewerbe

in der VW-Gruppe Ill € 2.108,09.

Das tatsachliche Gehalt wird entsprechend lhrer beruflichen Qualifikation und Erfahrung marktgerecht vereinbart.

lhre aussagekraftige Bewerbung senden Sie bitte an:
Claudia Rieger, MSc - karriere@strauss-kaelte.at

StrauB3 Kalte-Klimatechnik Ges.m.b.H.
Plainfelder Stral3e 13 - 5303 Thalgau bei Salzburg
Tel +43 6235 7030 - E-Mail office@strauss-kaelte.at strauss-kaelte.at



