IBEX

STELLENAUSSCHREIBUNG WEB:

ASSISTENZ DER GESCHAFTSFUHRUNG (M/W/D)

UNSER FIRMENPROFIL

Die Ibex Web GmbH ist ein junges Unternehmen in Obertrum am See (Salzburg) mit Fokus
auf Portalerstellung, Portalverwaltung und Agentur-Leistungen im Bereich Online-
Marketing. Wir betreiben eigene Portale wie familienausflug.info, kauftregional.at,
kauftregional.shop, hanfplatz.at und bauernhofurlaub.info, bieten aber auch klassisches
Online-Marketing fur regionale Firmen und internationale Portale an.

Far den Start unserer Wachstumsphase suchen wir im Ausmaf3 mind. 30 Wochenstunden:

ASSISTENZ DER GESCHAFTSFUHRUNG (M/W/D)

Das solltest du mitbringen

BUromanagement-Ausbildung (z.B. Birokauffrau / -mann, HAS, HAK)
Teamfahigkeit
Selbststandiges Agieren

Perfektes Deutsch
Zu deinen Aufgaben zahlen

Vorbereitung der Buchhaltung
Administrative Tatigkeiten und Buro-Management
Datenerfassung und Datenpflege

Kundenverwaltung und Beantwortung von Support-Anfragen
Das kénnen wir bieten

Bezahlung laut Kollektivvertrag (1.600 Euro brutto), bei Berufserfahrung mehr.
Einen Arbeitsplatz in bester Lage in Obertrum Am See, Salzburg.
Eine Arbeit, die fordernd ist, Spaf3 macht und Abwechslung bietet.

Ein grof3artiges Team, Grillfeste und eine wirklich gute Arbeitsatmosphare.

Du willst die Wachstumsphase eines jungen Unternehmens miterleben und mitgestalten?
Du kannst dich langer an ein Unternehmen binden?

Du liebst abwechslungsreiche Aufgaben?

Dann sende deine Bewerbungen mit Lebenslauf an office@ibex-web.at, via den Social-
Media-Kanalen der Ibex Web GmbH oder mittels Brief an Ibex Web GmbH, 5162 Obertrum
am See, Mattigplatz 9/2!
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