
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dich interessieren Themen wie Nachhaltigkeit, Mobilität und digitale Dienste? 
Du möchtest aktiv daran mitwirken zukunftsweisende Mobilitätslösungen für Mensch und Umwelt zu entwickeln? 
 
TraffiCon berät, entwickelt und forscht seit 2005 an zukunftsweisenden Mobilitätslösungen und intelligenten Verkehrssystemen.  
Wir finden neue Ansätze für die komplexen Anforderungen der Gegenwart und für eine lebenswerte, bewegte Zukunft.  
 
  Diese Aufgaben erwarten dich:   

Büroorganisation / Teamassistenz - Abwicklung organisatorischer und administrativer Belange für die Standorte Salzburg und Wien, 
Kundenkorrespondenz, Laufende Unterstützung des Trafficon-Teams, diverse Unterlagen erstellen und aktualisieren  
Buchhaltung - Vorbereitung der Buchhaltungsunterlagen für die Standorte Salzburg und Wien  
Personalwesen - Abwicklung administrativer Belange (Vertragserstellung, Anmeldung, Lohnabrechnung, usw.) und Personalprozesse 
Interne Projekte - Verbesserung der Organisation und interner Prozesse  
Meetings und Events - Unterstützung bei Meetings (Empfang und Bewirtung von Gästen); Organisation und Abwicklung von 
Firmenevents/Betriebsausflügen 
Reisen -  Organisation und Abrechnung von Dienstreisen 
 
  Du bringst Erfahrung oder Interesse in folgenden Bereichen mit:   

• Erste einschlägige Berufserfahrung in einer ähnlichen Rolle 
• gute MS-Office-Kenntnisse 
• Eigenverantwortlicher und strukturierter Arbeitsstil 
• Teamgeist, Kommunikationsgeschick und Freude an Organisation  
• Erfahrung in Asana, Easyredmine, Teams, Sharepoint oder ähnlichen Tools 
• Sehr gute Deutschkenntnisse 

 
  Was wir Dir bieten:   
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Bei uns erwartet dich: die Möglichkeit an innovativen Projekten zu arbeiten, eine flexible Arbeitszeitgestaltung und ein wirklich 
außergewöhnlich gutes Betriebsklima. Wir suchen Menschen, die unsere Arbeit mit Ideen und Teamgeist bereichern. 
Im Austausch dafür bieten wir Raum für persönliches und professionelles Wachstum, schöne Arbeitsplätze und eine faire 
Entlohnung. Der Standort Salzburg bietet dir darüber hinaus hohe Lebensqualität und ein großes Freizeit- und Kulturangebot. 
 
Deine neue Stelle am Standort Salzburg hat ein Ausmaß von 20 Wochenstunden mit flexiblen Arbeitszeiten. 
Bei 20 Std. beginnt das Monatsbruttogehalt ab EUR 1.000,- / Jahresbruttogehalt EUR 14.000,-.  
Das tatsächliche Gehalt wird natürlich entsprechend deiner Qualifikation und Erfahrung definiert. 
 
Weitere Informationen zu Bewerbungsfrist und Zeitraum findest du auf unserer Webseite unter: trafficon.eu/karriere 
 
Wir sind gespannt auf deine Bewerbung! 
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