
 
 
 
Wir suchen engagierte(n) und sprachgewandte(n) qualifizierte(n) SACHBEARBEITER/IN / gerne auch 
JUNGJURIST/IN (nicht zwingend) im Bereich Fallabwicklung Auslandsinkasso für unsere Zentrale in 

Salzburg in VOLLZEIT (W/M/D) mit Aussicht auf Abteilungsleitung 
 
 
Die AKTIVA Inkassobüro GmbH & Co KG ist mittlerweile 50 Jahren in Österreich erfolgreich etabliert 
und hat sich zu einem der führenden Anbieter im Bereich Forderungsmanagement entwickelt. Neben 
dem Stammhaus in Salzburg befinden sich weitere Standorte in Wien, Feldkirch und Freilassing (D). 

 
 
 
Ihre primären Aufgabenbereiche 
 
- komplette außergerichtliche eigenständige Aktenbearbeitung 
- Berichtswesen und Abstimmung mit unseren Kunden 
- Kommunikation mit den Schuldnern sowie unseren Partneranwälten im Ausland 
- Koordinierung der internen Abläufe, Ansprechpartner für den Verkauf 
- Leitung der Abteilung  
 
Wir erwarten von Ihnen: 
 
- Berufserfahrung im Debitorenmanagement von Vorteil 
- Englisch in Wort und Schrift, weitere Fremdsprache von Vorteil  
- sehr gute EDV - Kenntnisse 
- Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit und Kollegialität runden Ihre Persönlichkeit ab 
 
 
Wir bieten Ihnen: 
 
Sie erwartet ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem motivierten Team. 
Wir bieten Ihnen ein leistungsgerechtes Jahresgehalt Brutto € 32.200,00 (Überzahlung möglich), 
sowie einen sicheren und langfristigen Arbeitsplatz. Option auf Teamleitung. 
 
Die Arbeitszeit sind von Montag bis Donnerstag 8.00 bis 12.00 und 12.30 bis 17.00, Freitag 08.00 bis 
14.00 Uhr. Gleitzeitmöglichkeit. 
 
Senden Sie bitte Ihre vollständige Bewerbung (Lebenslauf mit Foto, Zeugnisse, etc.) z.Hd. Herrn Mag. 
iur. Bernd Cap an office@aktiva.co.at. 
 
AKTIVA Inkassobüro GmbH & Co KG 
Schwarzstrasse 46 
5020 Salzburg 
www.aktiva-inkasso.at  


