
 

 
 
 
 Für unser Hotel in Eugendorf suchen wir ab sofort eine/n engagierte/n und hochmotivierte/n 
Rezeptionist/-in VZ  
Ihr Profil:  

 Abgeschlossene Ausbildung im Hotelfach  

 erste Erfahrungen an der Rezeption  

 Perfekte Deutsch und Englischkenntnisse sowie eine weitere Fremdsprache von Vorteil  

 Deutsch als Muttersprache  

 Freundlicher Umgang mit Menschen sowie gepflegtes Auftreten  

 Gute Selbstorganisation sowie genaue und strukturierte Arbeitsweise  

 Flexibilität, Belastbarkeit, Teamfähigkeit  

 hohes Verantwortungsbewusstsein  

 Freude an Verbesserungsprozessen wie auch einbringen von Ideen  
 
Aufgaben:  

 Verantwortlich für den ordnungsgemäßen Ablauf an der Rezeption  

 Bearbeitung der täglichen Reservierung  

 Rascher und gästefreundlicher Check – In und Check- Out inkl. Rechnungslegung  

 Zeitnahe und ordnungsgemäße Erledigung aller administrativen Aufgaben im Front-Office-Bereich  

 Seminarbetreuung und Organisation  
 
Wir bieten Ihnen:  

 eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit  

 5 Tage Woche / 40 Std  

 freie Verpflegung  
 
Bewerbung bitte an  
Frau Gollackner Katharina  
gollackner@dreieichen.at 

mailto:gollackner@dreieichen.at


 


