~ Fiir unseren Auftraggeber, ein grofes und erfolg-
~ reiches Dienstleistungsunternehmen mit Sitz in der
Stadt Salzburg besetzen wir die Position

Assistenz der Geschaftsfiihrung
(m/w/d)

Dank Ihrer Starke im Bereich Organisation und Kom-
munikation verstehen Sie es, Ihre Vorgesetzten in
samtlichen Aufgabenstellungen zu unterstiitzen und
zu entlasten. Als erste Ansprechperson sind Sie fiir
die klassischen Assistenztatigkeiten, wie Korrespon-
denzen, Termin- und Reiseplanungen zustandig. Des
Weiteren ubernehmen Sie die Gebaudeverwaltung
inkl. Mietvorschreibung und wirken an Ausschreibungen
mit.

Neben einer kaufmannischen Ausbildung haben Sie
idealerweise Erfahrung in der gehobenen Assistenz
gesammelt. Ein versierter Umgang mit MS-Office
sowie gute Englischkenntnisse werden vorausge-
setzt. Ihr Arbeitsstil ist von hoher Eigenstandigkeit und
Loyalitat gepragt. Personlich Uberzeugen Sie durch
Ihr freundliches, souveranes Auftreten und lhre sehr
guten Umgangsformen. Es erwartet Sie eine lang-
\ fristige Aufgabe in einem stabilen Unternehmensumfeld.

ahresbruttogehalt ab € 42.000,— abhéngig von beruf-
licher Qualifikation und Erfahrung.

Rehrl + Partner ist eine Personalberatung mit klaren Spezialisierungen und Kernkompetenzen im Recruiting.
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