
 

Sachbearbeiter/in Notariate Hallein 
 
Wir sind eine der großen Notariatskanzleien in Salzburg mit Sitz in Hallein. Zur Erweiterung 
unseres dynamischen und wachsenden Teams suchen wir eine engagierte und 
teamorientierte Persönlichkeit als Sachbearbeiter/in in Vollzeit. 
 
Ihr Profil: 
• abgeschlossene schulische Ausbildung (Matura HAK, BHS oder ähnliches)  
• kaufmännische berufliche Erfahrung von Vorteil 
• sehr gute Rechtschreib- und gute Englisch-Kenntnisse 
• eigenständiges und genaues Arbeiten 
• sehr gute EDV-Kenntnisse 
• gutes Auftreten und Teamfähigkeit 
 
Wir bieten: 
• sehr angenehmes, freundliches und kollegiales Betriebsklima 
• eine eigenständige Aufgabe innerhalb des Teams 
• fundierte Einschulung in das Aufgabengebiet 
• Interesse an einer langjährigen Zusammenarbeit 
• ein Gehalt ab € 1.800,-- brutto (Verhandlungsbasis Vollzeit mit der Bereitschaft zur 

Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung)  
 
Wenn Sie an dieser herausfordernden Position Interesse haben, freuen wir uns über Ihre 
aussagekräftige Bewerbung. 
 
 

Notariate Hallein 
Dr. Claus Spruzina und 
Dr. Georg Zehetmayer 
Pflegerplatz 4 
5400 Hallein 
Tel.: 06245 / 80 464 
E-mail: hallein@notariate.at 

 www.notariate.at 
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