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% IVF Prof. Zech

Unsere Privatklinik in Salzburg Stadt besteht seit tGber 15 Jahren. Fir die Erflllung des
Kinderwunsches stellen Univ. Prof. Dr. Dietmar Spitzer und sein Team der Next
Fertility IVF Prof. Zech Salzburg ihre ganze Erfahrung, Empathie und Leidenschaft
zur Verfligung. Das Vertrauen in unsere Arbeit hat seit der Grindung unseres
Zentrums schon vielen Paaren zum eigenen Kind verholfen.

Zudem sind wir Teil der NEXTCLINICS International, eines internationalen Verbundes
von IVF Zentren mit Kliniken zur Kinderwunschbehandlung in ganz Europa.

Zur Verstarkung unseres Teams in Salzburg Stadt suchen wir in Vollzeit eine(n)

Ordinationsassistent(in) mit Sekretariatsaufgaben
Ihre Aufgaben:

Betreuung von Kinderwunschpaaren im telefonischen Erstkontakt.
Empfang, Anmeldung und Begleitung der Kinderwunschpaare.
Koordinierung der Beratungsgesprache mit unseren Arzten.
Assistenz bei Untersuchungen und kleinen Eingriffen.

Pflege der elektronischen Patientenakte und Rechnungslegung.
Halbtagige, besonders verglitete, Wochenenddienste in Rotation.

Ihr Profil:

e Erfahrung als ausgebildete/r Arztassistent/in.

Diskret (Datenschutz, Verschwiegenheitsverpflichtung).

Deutsch in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse. Jede weitere Fremdsprache
ist von groBem Vorteil.

Sicherer Umgang mit gangigen MS-0Office Anwendungen.
Dienstleistungsorientiert, einfihlsam und kompetent im Umgang mit Patienten.

Wir bieten eine moderne Infrastruktur mitten im Stadtzentrum von Salzburg und eine
attraktive Vergitung.

Als Ordinationsassistent(in) sind Sie ein wertvoller Bestandteil eines motivierten und
kollegialen Teams. Wir erwarten fachliche Eigeninitiativen und unterstitzen Ihr
persénliches Engagement. Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tatigkeit in
einem interdisziplindren Team, sowie eine intensive Einschulung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekridftige
Bewerbung per E-Mail an: hanno.schulz@ivf.at

Next Fertility IVF Prof. Zech Salzburg GmbH
Innsbrucker Bundesstr. 35

5020 Salzburg
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