
IT – Assistenz 
Teilzeit 30 Std. Hallein ab sofort M/W/D

AustroCel Hallein zählt zu den innovativsten Produzenten der Branche und gilt als der führenden Bioraffinieren in Europa und

darüber hinaus. Hier entsteht aus Holz nicht nur Zellulose, sondern auch Bioethanol, ein Hydrogel gegen trockene Böden, Biogas,

Fernwärme und Grünstrom. Werde Teil eines Teams, das Verantwortung übernimmt und aktiv Veränderungen gestaltet - für

dich, für uns und für kommende Generationen.

Das bringen Sie mit

o Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

(Lehre/AHS/BHS), idealerweise mit Interesse an IT und digitalen 

Arbeitsmitteln

o Freude an IT, Telekommunikation und Anwenderunterstützung

o Sicherer Umgang mit MS Windows und MS Office, SAP-Kenntnisse von 

Vorteil 

o Grundverständnis für mobile Endgeräte und digitale Systeme 

o Strukturiert, zuverlässig und lösungsorientiert

Der kollektivvertragliche Mindestgehalt beträgt € 3.235,81 brutto auf 

Vollzeitbasis. Bezahlung abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung.

Sind Sie bereit?
Wir freuen uns darauf Sie kennenzulernen! Schicken Sie Ihre

Bewerbung bitte an bewerbung@austrocel.com

Ihre zukünftigen Aufgaben

o Erstellung und Pflege von Dokumentationen und elektronischer Ablage

o Koordination von Angeboten, Bestellungen, Lieferungen, Rechnungen 

sowie Pflege der Budgetübersicht

o Vertragsverwaltung (Kosten- und Tarifkontrolle, Aktualisierungen etc.)

o Administrative Aufgaben (Termine, Kalender, Hauspost, Anträge)

o Mitwirkung bei IT-Projekten und bei der Weiterentwicklung der 

internen Kommunikationssysteme

o Unterstützung der Mitarbeitenden bei Festnetz- und Mobiltelefonie, 

inkl. Einrichtung neuer Geräte und SIM-Karten sowie Anwenderhilfe

o Verwaltung des SharePoint Intranets inkl. Benutzerzugänge

o Mitarbeit im First-Level-Support

Das bieten wir Ihnen

o Sinnstiftende Tätigkeit in Zukunftsbranchen

o Gelebte Unternehmenswerte & wertschätzendes Arbeitsklima

o Betriebliches Gesundheitsmanagement

o Familienfreundliches Unternehmen

o Gleitzeit ohne Kernarbeitszeit/attraktive Arbeitszeitmodelle

o Zuschuss zum Klimaticket

o Erfolgsbeteiligung & Betriebliche Altersvorsorg

o Individuelle Weiterbildung

o Eigene Kantine/Zuschuss zum Mittagessen

o Gute Verkehrsanbindung/Parkplätze

o Möglichkeit zum Bikeleasing

Wir erschließen die Kraft der Natur für ein lebenswertes Morgen.
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