
 

 

 

 

Office AllrounderIn Kosmetik & Pharma w/m/d (38,5 Std/Wo) 

 
Seit mittlerweile über 50 Jahren befasst sich die H&M Holzinger Cosmetic mit dekorativer 

und pflegender Kosmetik, Produkten für Körperpflege und Produkten für das 

persönliche Wohlbefinden.  

Die Geschäftsfelder der H&M Holzinger Cosmetic erstrecken sich auf Markenvertrieb, 

Entwicklung und Vermarktung dekorativer Kosmetik und von hochwertigen 

Körperpflegeprodukten. Zu unseren Kunden zählen der Drogeriefachhandel und 

Apotheken im In- und Ausland. 

 

Ihr Aufgabenkernbereich: 

• Kompetente Schnittstelle zwischen unseren Kunden und Lieferanten: Auftragserfassung/-bearbeitung (Cross 

Docking), Faktura, Reklamationsbearbeitung, Lieferantenbestellungen etc. 

• Laufende Produktbetreuung mit Angebotseinholung, Bestellwesen, System- und Stammdatenpflege 

• Kommunikation, Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten: Telefonie, Schriftverkehr 

• Organisation von logistischen Dienstleistungen 

• Erstellen diverser Auswertungen zur Mengen- und Umsatzverfolgung 

• Post und Ablage 

 

Ihre fachliche Qualifikation: 

• abgeschlossene Ausbildung (Lehre, HAK, HAS, etc.) 

• mehrjährige Berufserfahrung in einem vergleichbaren Bereich 

• gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• den sicheren Umgang mit MS-Office-Programmen, Microsoft Dynamics Navision von Vorteil 

• selbstständiges Arbeiten 

• Organisationstalent 

• gute Umgangsformen 

• Zuverlässigkeit, Loyalität 

• Hands-on-Mentalität für die erfolgreiche Arbeit in einem etablierten Familienunternehmen 

 

Ihr Profil ergänzt sich um: 

• Affinität zu Drogeriemarkt- und Apothekenprodukten 

• Eigenständiges, genaues Arbeiten 

• Teamgeist und Loyalität 

• Durchsetzungs- und Umsetzungskraft 

 

Wir sind ein Unternehmen mit schnellen Entscheidungswegen und einer sehr angenehmen, freundschaftlich geprägten 

Atmosphäre. 

Es erwartet Sie eine eigenverantwortliche und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Freiraum für eigene Ideen und 

Gestaltungen. Wir bieten Ihnen eine marktkonforme Entlohnung gem. KV Handel, abhängig von Ihrer Qualifikation mit der 

Bereitschaft zur Überzahlung (Basis 38,5 Wochenstunden). 

 

Wenn Sie an der Mitarbeit in unserem Team interessiert sind, freuen wir uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 

mit Foto an:  
H&M Holzinger Cosmetic Vertriebs-Gesellschaft m.b.H. 

Standort: Raum Salzburg 

z.Hd. Herr Holzinger; E-Mail: b.holzinger@holzinger-cosmetic.at     www.holzinger-cosmetic.at  

mailto:b.holzinger@holzinger-cosmetic.at
http://www.holzinger-cosmetic.at/

