
gesucht! PERSÖNLICHKEIT FÜR FRONTDESK

iDoctor ist aus der Leidenschaft für das Leben mit Mobiles entstanden. Unverzichtbar dafür ist die perfekte Funktion der 
Geräte, die Bewahrung der Daten und die schnelle, professionelle Hilfe, wenn Ihr Mobile defekt ist. 

So sind wir – vor allem durch Kundenempfehlungen und Online-Anfragen – zu einem der führenden Anbieter für Hardware-Re-
paraturen von Smartphones und Tablets in Österreich geworden. Namhafte Unternehmen, Versicherungen sowie 
Elektronikketten vertauen uns vielen seit Jahren.

Wir suchen eine freundliche Unterstüzung für unseren Shop in der Alpenstrasse in Voll- oder Teilzeit.

DEINE AUFGABEN
	� Freundlicher Empfang von Kunden und Lieferanten
	� Annahme von Reparaturtermine sowie Techniker Einteilung
	� Korrespondenz (EMAIL), Telefon, Datenpflege (ERP, CRM, DMS)
	� Selbständige Abwicklung von Reparaturaufträge sowie Verrechnung, Kassa
	� Wareneingang, Warenausgang, Logistikbuchungen
	� Überblick über die gesamte Optik des Shops
	� Assistenz der Shopleitung

	� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, Bürokauffrau-/mann)
	� Erfahrung in einem ähnlichen Umfeld von Vorteil
	� Gute IT-Kenntnisse (MS Office, Apple)
	� Freundliche, positive Persönlichkeit mit professionellem, gepflegtem Auftreten
	� Organisierte, selbstständige und engagierte Arbeitsweise
	� Genauigkeit, Teamfähigkeit und Verlässlichkeit

DEIN PROFIL

	� Selbständiges Aufgabengebiet in einem jungen, modernen Team
	� Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem Unternehmen mit sehr hohem Imagewert
	� Wertschätzung als Teammitglied
	� Flache Hierachien
	� Angenehmens, sehr gutes Betriebsklima

UNSER ANGEBOT

DIENSTORT 5020 Salzburg, Alpenstraße 119
DIENSTBEGINN ab sofort
EINSTUFUNG/ENTLOHNUNG Es gilt der vorgegebene Kollektivvertrag als Basis. Eine Überzahlung ist jedenfalls je nach Qualifikation und 
Erfahrung vorgesehen.

Mehr über uns findest Du unter: www.idoctor.at

Bist Du interessiert? Dann sende uns Deine Bewerbungsunterlagen an: d.matijevic@idoctor.at 

iDoctor GmbH
Alpenstraße 119
5020 Salzburg	

office@idoctor.at
www.idoctor.at Life for mobiles.


