Gemeinde LAMPRECHTSHAUSEN

Als familienfreundliche Gemeinde ist es unser Anliegen unsere 4000 Birgerinnen und Blrger
den modernsten Anforderungen entsprechend bestmdglich zu servicieren. Wir sehen uns im
besonderen MaBe einerseits der Tradition unserer Gemeinde und andererseits den modernen
Anforderungen im Erbringen von Dienstleistungen gegeniiber unseren Biirgerinnen und Birgern

verpflichtet.

Wir suchen eine/n AMTSLE ITE R/I N flr 40 Wochenstunden

Was erwarten wir von lhnen?

Zu lhren Haupttatigkeiten gehoren:

¢ Die ordnungsgemaBe Fihrung und Verwaltung
der Gemeindegeschafte im Sinne der Salzburger
Gemeindeordnung
Die Verantwortung, Leitung, Auswahl und Fiihrung
der Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen der Gemeinde
Lamprechtshausen
Die Vorbereitung und Durchflihrung von
organisatorischen MaBnahmen und Verénderungs-
prozessen innerhalb der Gemeinde in enger
Abstimmung mit der politischen Fuhrung
Die Vorbereitung und Durchfiihrung von
Gemeindesitzungen, internen und 6ffentlichen
Veranstaltungen

Eine abgeschlossene juristische, kaufméannische
oder technische Ausbildung

(UNI, FH, HAK, HTL, AHS od. dgl.)

Eine mindestens einjéhrige Berufs- bzw. Flihrungs-
erfahrung

¢ Ein eigenstandiger zuverléssiger und service-

orientierter Arbeitsstil sowie die Voraussetzungen
Leadership- und Management-Aufgaben zu
Ubernehmen

Gute MS-Office Kenntnisse sowie eine Affinitat zur EDV
Die Bereitschaft und Fahigkeit als konstruktives
Bindeglied zwischen Politik, Gesellschaft und
Verwaltung zu agieren

Wir bieten Ihnen ein breites Spektrum an qualifizierten Aufgabengebieten mit individuellen Gestaltungs-
moglichkeiten, der Funktion entsprechende Weiterbildungsmadglichkeiten sowie eine fundierte Einarbeitung. Die
Entlohnung erfolgt nach den Vorgaben des Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes 2001 und héangt u.a. von
den anrechenbaren Vordienstzeiten ab. Dazu bitten wir Sie um eine ausfiihrliche (tabellarische) Darstellung
Ihres beruflichen Werdeganges seit Beendigung lhrer Schulpflicht.

Ihre aussagekréaftige Bewerbung senden Sie bitte an:

Mag.(FH) Alfred Lugstein, 5101 Bergheim, MoosfeldstraBe 35

E-Mail: alfred.lugstein@lugstein-consulting.at; T.: +43 699 11307482

LUGSTEIN CONSULTING




