
Seit über 60 Jahren gehören wir zu den führenden Kosmetik-
herstellern. Wir vertreiben unsere hochwertigen Pflegeprodukte 
in Kosmetikinstituten und exklusiven Spas weltweit. 

Dr. Spiller Ges.mbH
Katzmoosstraße 26
5161 Elixhausen bei Salzburg
Telefon 0662 825387-0
Fax 0662 825387-40

karriere@dr-spiller.com
www.dr-spiller.com

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unseren Standort in Elixhausen bei Salzburg einen

Mitarbeiter (m/w/d)
in Teilzeit (derzeit 25 bis 33 Stunden/Woche)
für die Bereiche Bestellannahme, Fakturierung und Versand
Ihre Aufgaben
Sie erledigen selbstständig die Sachbearbeitung von Kundenaufträgen, erstellen Versand- und Liefer-
dokumente und unterstützen unser Sales Team, indem Sie administrative Aufgaben sowie das Rekla-
mationsmanagement übernehmen. Zudem stehen Sie vertretungsweise der Versandabteilung zur
Seite. Dabei gehört die Vorbereitung von Bestellungen ebenso zu Ihren Tätigkeiten wie entsprechende 
Vorarbeiten, die Warenannahme und das Einlagern gelieferter Ware.

Ihr Profil
Sie sind es gewohnt, eigenverantwortlich zu arbeiten. Der Umgang mit Kunden am Telefon macht 
Ihnen Spaß. Sie verfügen über gute PC-Kenntnisse (Windows, MS-Word/-Excel). Kosmetische Kennt-
nisse sind von Vorteil. Sie verlieren auch bei großem Arbeitsumfang nicht den Überblick und organi-
sieren die betrieblichen Abläufe optimal. Lager- und Versandtätigkeiten gehören vertretungsweise 
zu Ihrem Aufgabenbereich, sodass ein gewisses Maß an körperlicher Belastbarkeit erforderlich ist.

Wir bieten
Sie erwartet eine abwechslungsreiche Position im Angestelltenverhältnis als Teil eines kreativen und 
dynamischen Teams, kurze Entscheidungswege in einem modernen familiengeführten Unternehmen, 
ein attraktives Einkommen sowie entsprechende Sozialleistungen und Zeiterfassung inklusive Gleit-
zeit. Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen vorzugsweise per E-Mail mit Angabe 
des frühesten Eintrittstermins, der von Ihnen gewünschten wöchentlichen Arbeitszeit (an 5 Tagen) 
und Ihrer Gehaltsvorstellung an: 


