
 

Wir vernetzen 
Marken und Märkte. 

B&T Distribution Marketing Vertrieb GmbH befasst sich mit Körperpflege-, Wellness- und 
Kosmetikprodukten namhafter Marken. Zu unseren Kunden zählen der Drogeriefachhandel, 
Apotheken und der Lebensmittelhandel im In- und Ausland.  

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir Sie als 

Büromitarbeiter m/w/d  
(25, 30 oder 38,5 Stunden/Woche) 

Ihre Aufgaben 

• Kommunikation und Korrespondenz mit Kunden (Telefon und Schriftverkehr) 

• Auftragsbearbeitung (EDI), Fakturierung und Reklamationsbearbeitung 

• Organisation logistischer Dienstleistungen 

• System- und Stammdatenpflege 

• Erstellen von Berichten, Sales-Materialien und Präsentationen 

• Postbearbeitung und Ablage 

Ihr Profil 

• Abgeschlossen kaufmännische Berufsausbildung 

• Mehrjährige Berufserfahrung in einem vergleichbaren Bereich 

• Versierter Umgang mit MS-Office-Programmen 

• Organisationstalent und eigenständiges Arbeiten 
 

Sie erwartet eine eigenverantwortliche und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem professionellen 

Team in dem Sie von Anfang an die Verantwortung für Ihren Aufgabenbereich übernehmen.  

Wir bieten Ihnen ein marktkonformes Gehalt mit der Bereitschaft zur Überzahlung das sich an Ihrer 

Qualifikation und Ihrer Berufserfahrung orientiert. Zur Anwendung kommt der “Kollektivvertrag für 

Angestellte im Handel” (KV-Minimum auf Basis einer Vollzeitbeschäftigung € 1.848,-). 

Haben wir Ihr Interesse an dieser Position in unserem Hause geweckt? 

Wir freuen uns über ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Foto z.Hd. Herrn Oehm an 

personal@bt-dmv.at 

B&T Distribution Marketing Vertrieb GmbH, Gewerbepark Süd 6, 5141 Moosdorf 


