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EventmanagerIn 
ab Oktober/November 2022 

 
 
 

Montée ist seit 33 Jahren ein Marktführer im Bereich kreative Firmenevents, Eventdienstleistungen, 
Outdoor Events, Incentives und Teambuilding. Für unser Büro in Kuchl bei Salzburg suchen wir ab 
sofort zur Verstärkung unseres jungen Teams eine/n motivierte/n und wenn möglich bereits erfahrene/n: 
 

Event-/Projektmanager (m/w) 
 

Aufgabengebiete: 
- Kundenberatung / Kundenbesprechungen und Kommunikation mit Leistungspartnern 
- Erstellen von Angeboten und eigenständige Projektabwicklungen inkl. Organisation, Planung mit 

Plan B, Event-Durchführung, Veranstaltungskoordination und -Abrechnung 
- Betreuung der Kunden per Telefon, Online Meeting und Kundenbesuch 
- Reisefreudigkeit bei den diversen Events, Vorabreisen und Kundenbesuchen 
- Einsatzplanung der Eventmitarbeiter, Equipment und Transporter 
- Layoutgestaltung der Angebote, Textbearbeitungen und Storytelling, grafische Aufbereitung von 

Bild- und Videomaterial für kreative Präsentationen 
 

Unsere Anforderungen:  
- Ausbildung im Veranstaltungs-/Projektmanagement oder vergleichbare Ausbildung  
- Berufspraxis im Eventmanagement und der Eventorganisation erwünscht 
- Fundierte MS Office Kenntnisse und Führerschein B 
- Hohe Flexibilität, logisches Denken, Genauigkeit, Organisationstalent, strukturiertes Arbeiten 

und gutes Zeitmanagement setzen wir voraus 
- Kreative Fähigkeiten sind uns ebenfalls sehr wichtig in den Bereichen Texterstellung, Layout / 

Grafik und Foto- / Videobearbeitung  
- Sehr gute Umgangsformen und sicheres, freundliches Auftreten 
- Sicheres Beherrschen der deutschen und englischen Sprache in Wort und Schrift 

 
 
Du arbeitest gerne im Team, lässt Dich sich nicht so leicht aus der Ruhe bringen und hast Spaß bei der 
Kommunikation und Leidenschaft bei der Organisation und Eventdurchführung, dann freuen wir uns auf 
Deine möglichst kreativen, schriftlichen Bewerbungsunterlagen und des frühest möglichen 
Eintrittstermins. Je nach Qualifikation und Erfahrung bieten wir für die Position ein Bruttogehalt ab € 
2.400 pro Monat Vollzeit oder auch Alternativ 30 Std. Teilzeit mit Home Office Möglichkeit. 

 
Andreas Driza steht Dir unter Tel +43 720 227 46 00 für die Kontaktaufnahme zur Verfügung. 

Bewerbungsunterlagen bitte per Email an: andreas@montee.com 
 

Montée Austria GmbH,  
Kellau 152 
A-5322 Hof bei Salzburg 
www.montee.com  
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